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Istituto Comprensivo “C. Alvaro” 

87075 Trebisacce (CS) Via G. Galilei, 35 – Tel. 0981/51280 - Fax 0981/1903163 
E-mail csic8a000r@ istruzione.it – csic8a000r@pec.istruzione.it 

sito web: www.istitutocomprensivotrebisacce.gov.it 
Sede Associata: Albidona 

 

PROCEDURA NEGOZIATA 

MEDIANTE RICHIESTA DI OFFERTA (R.D.O.) SU PIATTAFORMA MEPA 
CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE “PREZZO PIÙ BASSO” 

 

CODICE PROGETTO 10.2.2A-FSEPON-CL-2024-25 - CUP D54C23000540006 – CIG B0DE0EEA0B 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 

Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

PREMESSA 

La presente è relativa all’affidamento in appalto ai sensi della vigente normativa con procedura negoziata previa 

consultazione di almeno cinque operatori economici, con criterio di aggiudicazione “Prezzo più basso”, da 

svolgersi mediante richiesta di offerta (RDO) per la fornitura di servizi nell’ambito del decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. La procedura di gara si svolgerà 

interamente per via telematica sulla piattaforma Consip, strumento “Mercato Elettronico (MEPA)” sito 

www.acquistinretepa.it. Le offerte dovranno pervenire entro e non oltre la “data e ora termine ultimo 

presentazione offerte” specificati nel riepilogo della RDO a sistema. 

 

OGGETTO 

Il presente disciplinare ha per oggetto Servizi di formazione COME DA CAPITOLATO. 

La fornitura di quanto richiesto dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente 

disciplinare nei tempi richiesti. Possono partecipare alla presente gara i soggetti che avranno ricevuto l’invito 

tramite MEPA secondo le modalità previste dalla presente RDO e abilitati al mercato elettronico per i bandi 

oggetto della RDO stessa. Sono escluse offerte parziali. 

 

DURATA DEL SERVIZIO 

Il Servizio dovrà essere espletato presumibilmente entro e non oltre la “DATA LIMITE PER CONSEGNA 

BENI/DECORRENZA SERVIZI” specificati nel riepilogo della RDO a sistema. Eventuali differimenti dei tempi 

di realizzazione potranno essere decisi esclusivamente dalla Stazione Appaltante. 

 

IMPORTO A BASE D’ASTA 

L’importo complessivo posto a base d’asta, comprensivo di ogni onere e spesa, ivi compresi gli oneri per la 

sicurezza è pari a Euro 18.900,00 (Diciottomilanovecento/00), al LORDO dell’IVA. 
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ADEMPIMENTI RELATIVI ALLA PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE E DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA PER 

L’AMMISSIONE ALLA PROCEDURA 

Per essere ammessa alla gara l’Offerta, completa di tutta la Documentazione Amministrativa richiesta, dovrà 

essere trasmessa a questa Stazione Appaltante entro e non oltre la “data e ora termine ultimo presentazione 

offerte” specificati nella RDO. Farà fede esclusivamente quanto desumibile dalla Piattaforma MEPA. Qualora 

l’Offerta dovesse pervenire in modo difforme da quanto richiesto non sarà ammessa alla comparazione. Le offerte, 

gestite dalla Piattaforma MePA, dovranno contenere quanto indicato come obbligatorio nella RDO. Tutta la 

documentazione dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta offerente.  La mancanza di 

uno solo dei documenti indicati come obbligatori comporterà l’automatica ed immediata esclusione dalla gara e 

conseguentemente la mancata apertura dell’offerta economica. 

L’operatore Economico dovrà indicare, pena l’inammissibilità dell’offerta, l’elenco degli 

Esperti Formatori coinvolti allegando relativo CV da cui si evinca il possesso dei requisiti 

di ammissibilità per come indicato nel capitolato di riferimento. 

OFFERTA ECONOMICA:  

L’offerta economica formulata come da “fac simile di sistema” dovrà essere firmata digitalmente e caricata come 

da indicazioni del MePA in piattaforma. Gli oneri per la sicurezza sono da intendersi pari a zero. Tutta la 

documentazione dovrà essere firmata digitalmente dal legale rappresentante della ditta offerente. 

CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L'esame delle offerte è demandato al RUP oppure ad una apposita Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico 

dopo la scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte. Detta Commissione aggiudicherà la fornitura in 

base al criterio del prezzo più basso previsto dalla normativa vigente. In caso di parità si procederà tramite sorteggio. 

Sarà considerato motivo di esclusione dalla procedura di gara la presenza di offerte condizionate. Secondo quanto 

previsto dalla vigente normativa, la stazione appaltante può non procedure all’aggiudicazione se nessuna offerta 

dovesse risultare conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto. Non è ammessa la facoltà di presentare 

l’offerta solo per una parte della fornitura. Si precisa che la presentazione dell'offerta costituisce accettazione 

incondizionata delle clausole contenute nella documentazione di gara, con rinuncia ad ogni eccezione. 

Inoltre, lo scrivente punto ordinante si riserva di:  

▪ procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta ritenuta valida; 

▪ non dare luogo alla gara o di prorogarne la data ove lo richiedano motivate esigenze senza che i concorrenti 

possano avanzare alcuna pretesa al riguardo; 

▪ non procedere all’aggiudicazione definitiva se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 

del contratto o ancora per nuove o mutate esigenze, o nel caso di attivazione di convenzioni CONSIP relative al 

progetto le cui voci di costo compongono l’oggetto della gara, senza nulla dovere ai fornitori ad alcun titolo. 

Nessun compenso o rimborso spese sarà corrisposto per gli elaborati che perverranno per la partecipazione alla gara. 

 

CAUSE DI NON AMMISSIONE ED ESCLUSIONE DALLA GARA 

Saranno escluse le offerte degli operatori economici: 

▪ Che non assumeranno gli impegni richiesti relativamente al rispetto dei termini e delle condizioni indicati nella 

documentazione amministrativa; 

▪ Che risulteranno difformi rispetto a quanto indicato nel capitolato; 

▪ Che presenteranno offerte incomplete, parziali e con alternative; 

▪ Prive dei documenti da allegare alla documentazione amministrativa e indicati nella R.D.O. MEPA come 

obbligatori, interamente compilati e firmati digitalmente; 

▪ Privi dei requisiti per contrarre con le pubbliche amministrazioni per come previsti dalla vigente normativa. 

 

CONDIZIONI CONTRATTUALI 

L’affidatario si obbliga a garantire l’esecuzione del contratto in stretto rapporto con l’Istituto Scolastico, secondo la 

tempistica stabilita. 

L’affidatario si impegna, altresì, ad osservare ogni ulteriore termine e modalità inerenti la regolamentazione degli 

obblighi tra le parti per l’adempimento della prestazione, nonché gli obblighi derivanti dall’applicazione della 

normativa vigente. 
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DUVRI 

Il Documento Unico di Valutazione dei Rischi, di cui all’art. 26, comma 3, del D. Leg.vo 81/08, non viene redatto in 

quanto l’attività non è caratterizzata da rischi di interferenza. 

In conseguenza di ciò non sono stati stimati i costi della sicurezza di cui all’art. 26 comma 5 del D. Leg.vo 81/08 

poiché la ditta non dovrà adottare misure per l’eliminazione dei rischi da interferenze. 

IPOTESI DI CESSIONE. SUBAPPALTO 

Il contratto non può essere ceduto, a pena di nullità, salvo quanto previsto dalla vigente normativa. Il subappalto non 

è ammesso. 

 

PAGAMENTI 

Il pagamento della fattura elettronica seguirà i flussi di accreditamento dei fondi da parte delle Autorità competenti, e 

sarà effettuato entro 60 giorni dalla data di effettivo accreditamento dei fondi, fatto salvo il collaudo positivo, nonché 

il buon esito delle verifiche contributive e fiscali. È facoltà dell’Istituzione Scolastica, in presenza di risorse 

disponibili, concedere eventuali acconti. 

 

RISOLUZIONE E RECESSO 

In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico potrà intimare all’affidatario, a mezzo 

raccomandata A/R, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il 

termine perentorio di 10 giorni. 

L’ipotesi del protrarsi del ritardato o parziale adempimento del contratto, costituisce condizione risolutiva espressa, 

ai sensi dell’art. 1456 cc, senza che l’inadempiente abbia nulla a pretendere, e fatta salva l’esecuzione indanno. 

È fatto salvo, altresì, il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’IstitutoScolastico. 

In ogni caso, l’Istituto Scolastico si riserva il diritto di recedere in qualsiasi momento dal contratto, senza necessità di 

fornire giustificazione alcuna, dandone comunicazione scritta con 15 gg di preavviso rispetto alla data direcesso. 

 

RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e successive integrazioni e modificazioni i dati, gli elementi, ed ogni 

altra informazione acquisita in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del 

procedimento di individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di 

trattamento dati, con sistemi automatici emanuali. 

Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al predetto trattamento. 

 

OBBLIGHI DELL’AFFIDATARIO 

Ai sensi dell’art. 3, comma 8 della Legge n. 136 del 13 agosto 2010, l’aggiudicatario assume tutti gli obblighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla medesima legge, inparticolare: 

▪ L’obbligo di utilizzare un conto corrente bancario o postale acceso presso una banca o presso la società Poste 

Italiane SpA e dedicato anche in via non esclusiva, alle commesse pubbliche (comma1); 

▪ L’obbligo di registrare sul conto corrente dedicato tutti i movimenti finanziari relativi all’incarico e, salvo quanto 

previsto dal comma 3 del citato articolo, l’obbligo di effettuare detti movimenti esclusivamente tramite lo 

strumento del bonifico bancario o postale (comma1); 

▪ L’obbligo di riportare, in relazione a ciascuna transazione effettuata con riferimento all’incarico, il codice 

identificativo di gara (CIG) e il codice unico di progetto (CUP) oggetto della presente fornitura; 

▪ L’obbligo di comunicare all’Istituto Scolastico gli estremi identificativi del conto corrente dedicato, entro 7 gg 

dalla sua accensione o, qualora già esistente, dalla data di accettazione dell’incarico nonché, nello stesso termine, 

le generalità e il codice fiscale delle persone delegate ad operare su di esso, nonché di comunicare ogni eventuale 

modifica ai dati trasmessi (comma7); 

▪ Ogni altro obbligo previsto dalla legge 136/2010, non specificato nel precedente elenco. Ai sensi del medesimo 

art. 3, comma 9 bis della citata legge, il rapporto contrattuale si intenderà risolto qualora l’aggiudicatario abbia 

eseguito una o più transazioni senza avvalersi del conto corrente all’uopo indicato all’Istituto Scolastico. 
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Fatta salva l’applicazione di tale clausola risolutiva espressa, le transazioni effettuate in violazione degli obblighi 

assunti con l’accettazione dell’incarico comporteranno, a carico dell’aggiudicatario, l’applicazione delle sanzioni 

amministrative come previste e disciplinate dall’art. 6 della citata legge. 

DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al Tribunale 

Amministrativo Regionale (T.A.R.) di CATANZARO entro 30 giorni. 

Eventuali controversie che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 

Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello competente per territorio. 

DISPOSIZIONI FINALI 

a) L’aggiudicazione ha sempre carattere provvisorio in quanto è subordinata: 

▪ all'assenza di irregolarità delle operazioni digara; 

▪ all'approvazione del verbale di gara ed all'aggiudicazione da parte del RUP ai sensi della successiva lettera b). 

b) L'aggiudicazione diviene definitiva, ai sensi della vigente normativa con apposito provvedimento del RUP 

oppure quando siano trascorsi 35 gg dall'aggiudicazione provvisoria senza che la Stazione Appaltante abbia 

assunto provvedimenti negativi o sospensivi. 

c) Ai sensi della vigente normativa, l'aggiudicazione definitiva non equivale in nessun caso ad accettazione 

dell'offerta e diventa efficace solo dopo la verifica del possesso dei requisiti dell'aggiudicatario e 

dell'assenza di cause di esclusione. 

d) Fermo restando quanto previsto dalla vigente normativa, l’accesso agli atti di gara è consentito, entro 10 

(dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento lesivo: 

▪ per i concorrenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 

procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 

▪ per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 

dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 35 (trentacinque) giorni dall’aggiudicazione 

provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara e le offerte concorrenti; 

▪ per i concorrenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’aggiudicazione definitiva, 

per quanto attiene la verifica delle offerte anomale. 

e) La stazione appaltante si riserva di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara, senza 

alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o quant’altro. 

RINVIO 

Per quanto non espressamente contemplato nella presente lettera di invio si fa espresso rinvio a quanto previsto dalla 

vigente legislazione comunitaria e nazionale in materia di affidamento di contratti pubblici, con particolare 

riferimento al Nuovo codice appalti (dlgs 36/2023). 

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

La stazione appaltante ha individuato, quale Responsabile Unico del Procedimento ai sensi della vigente normativa, 

il Dirigente Scolastico. 

 

Fanno parte integrante del presente Bando: 

▪ Capitolato Tecnico 

 

 

 

 

IL DIRIGENTESCOLASTICO 
PROF. GIUSEPPE ANTONIO SOLAZZO 

FIRMATO DIGITALMENTE 
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